
Как подать статью?



1. Кликаем на кнопку «ВЫБОР ЖУРНАЛА»
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2. Вводим название журнала на русском или 
английском языках или листаем вниз и выбираем 

журнал из списка

3. Кликаем 
на лупу для 

поиска

4. Кликаем на журнал, чтобы получить о 
нём дополнительную информацию, если 
дополнительная информация о журнале 
не требуется, то сразу кликаем на кнопку 

«ПОДАТЬ СТАТЬЮ» (см. след. слайд)

5. Кликаем на кнопку 
«ПОДАТЬ СТАТЬЮ»

Можно выбрать 
какие журналы 

показывать в списке 
(только русские, 

только английские 
или оба языка)
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Информация о журнале

Форма Лицензионного договора 
(на русском и английском языках)

Информация 
о журнале

Информация 
о журнале

5. Кликаем 
на кнопку 
«ПОДАТЬ 
СТАТЬЮ»
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Кликаем на кнопку 
«Понятно» и идем дальше

Ознакомление с Правилами 
подачи рукописи

Еще один этап ознакомления 
с формой Лицензионного 

договора (на русском и 
английском языках)
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7. Выбираем тип 
рецензирования (зависит от 

конкретного журнала)

6. Если ранее эта же статья была 
подана в журнал на другом языке 

– «Да», если нет – «Нет»
(см. след. слайд)
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Идентификатор связанной рукописи

Название статьи

Подача статьи в связанный журнал

Связанная статья 
(пример)
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На электронную почту 
корреспондирующему автору 

приходит письмо с приглашением

Приглашение к подаче статьи 
в связанный журнал (через 

электронную почту)

1. Кликаем на кнопку «Ссылка для 
отправки/Submission Link»
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2. Заходим в свой личный кабинет (через 
который подавалась эта же статья ранее)

3. Добавляем/Перетаскиваем те же 
файлы, которые были добавлены ранее

Далее выполняем те же самые действия, как при 
подаче статье (см. предыдущие слайды) 
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Загрузить файлы можно 
с помощью кнопки 
«выберите файлы»



Нажимаем, чтобы развернуть список

8. Выбираем тип 
статьи из списка
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Форматы для 
загрузки файлов

Дополнительная 
информация 

9. Перетаскиваем 
нужные файлы

Либо загружаем файлы 
с помощью кнопки 
«выберите файлы» 10



10. Нажимаем «ДАЛЬШЕ» для 
перехода к следующему шагу
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11. Выбираем тип загруженных документов

ВАЖНО: один из документов обязательно 
должен иметь тип «Рукопись»
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12. Выбираем вариант перевода:
«Да» – Автор готов перевести статью сам

«Нет» – Автор не готов перевести статью сам
«Не знаю» – Автор затрудняется ответить

13. Кликаем «ПОДТВЕРДИТЬ И ОТПРАВИТЬ» 
для перехода к следующему шагу
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14. Если Open Access не 
согласован заранее с редакцией 
журнала – «Нет, не интересует»

14. Если Open Access 
заранее согласован с 
редакцией журнала –
«Да, предоставляю»

(см. след. слайд)
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Обратите внимание, что публикация в формате Open Access платная.
Для публикации статьи в режиме Open Access Вам необходимо загрузить Заявку на ОА публикацию, а 

также подписать и загрузить Письмо-согласие.
Допустимые форматы файлов: pdf', 'doc', 'docx', 'zip', 'zipx', 'rar', '7z'.

Размер файла не должен превышать 25 МБ, а допустимая длина имени файла составляет 100 символов.
После завершения подачи статьи как Open Access, ее уже нельзя будет изменить на стандартную, 

только переподать статью!

Open Access

1. Нужно кликнуть, чтобы 
ознакомиться с правилами 

подачи статьи в Open Access или 
перейти по ссылке 

https://www.pleiades.online/ru/
authors/openaccess/
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2. Переходим по ссылке и 
кликаем на кнопку «Как 

опубликовать статью в режиме 
Open Access»

3. Листаем вниз и находим пункт 
про «Письмо-согласие», 

скачиваем форму и заполняем её

4. Возвращаемся в Авторский 
портал, кликаем на кнопку 

«Выберите файл» и прикладываем 
«Письмо-согласие»
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При подаче статьи через Open Access на 
ней появляется метка «Open Access»

4. Возвращаемся в Авторский 
портал, кликаем на кнопку 

«Выберите файл» и прикладываем 
«Письмо-согласие»
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ВАЖНО:
При подаче статьи в русский журнал, 

МЕТАДАННЫЕ НА РУССКОМ 
обязательны к заполнению

ВАЖНО:
При подаче статьи в английский журнал, 

МЕТАДАННЫЕ НА АНГЛИЙСКОМ 
обязательны к заполнению

* - обязательно 
к заполнению
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Если корреспондирующий автор 
совпадает с первым автором –

ставим галочку

Если корреспондирующий автор не 
совпадает с первым автором, то 

кликаем на кнопку «Добавить авторов» 
(см. след. слайд)
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Если автор уже 
зарегистрирован в 

системе РИС, то 
ищем его по 

электронной почте 
или ORCiD

Если автор 
найден 

кликаем 
«Сохранить»

После ввода 
электронной 

почты кликаем 
на кнопку «на 

кнопку «Поиск»

* - обязательно к заполнению

Добавление автора
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* - обязательно к заполнению

Если автор не зарегистрирован 
в системе, то необходимо 

заполнить данные

Если нужно добавить 
дополнительное место 

работы кликаем на 
«Добавить 

организацию»

После заполнения 
данных кликаем 

«Сохранить» 21



* - обязательно к заполнению
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ФИО рекомендуемых рецензентов, 
если такие есть

ФИО нерекомендуемых 
рецензентов, если такие есть

Можно предложить редактора для этой статьи: 
ФИО, организацию и электронный адрес
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15. После заполнения всех данных кликаем 
на кнопку «ПРОВЕРКА И ОТПРАВКА»
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Еще раз проверяем 
загруженные документы

Проверяем 
внесенные 

метаданные

Возможность добавить или 
удалить загруженные документы

Возможность внести изменения 
в метаданные

16. После проверки данных 
кликаем на кнопку «ОТПРАВИТЬ»
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Заключение 
Лицензионного договора
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17. Кликаем «Загрузить 
договор(ы)» (необходимо 

загрузить договор, 
оформленный на всех 
авторов статьи, иначе 

подача статьи не удастся)Форматы для загрузки 
документов и дополнительная 

информация

На данном этапе можно 
сохранить черновик и 

продолжить позже 27



Заключение электронного 
Лицензионного договора
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17. Кликаем на кнопку 
«ЗАКЛЮЧИТЬ ДОГОВОР»

ВАЖНО:
Если автор не заключит договор, 

то статью не удастся подать

ВАЖНО:
Ознакомление с Правилами 

подачи рукописи
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18. После ознакомления с 
Лицензионным договором 

кликаем на кнопку 
«ПРИНЯТЬ И ОТПРАВИТЬ»

Листаем договор вниз 
для ознакомления

Кликаем на кнопку 
«Бланк авторского 
договора», чтобы 

скачать форму
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После заключения договора 
корреспондирующим автором, 

на электронную почту соавторов 
приходит письмо

После ознакомления кликаем 
на выбранный вариант
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Панель управления журналом
Панель управления статьями
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«Мои задачи» – ожидают действия от Автора

«Активные подачи» – различные стадии прохождения статьи

«Закрытые подачи» – не требуют действий (завершенные)
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Кликаем на название журнала, чтобы перейти 
из Панели управления журналом в Панель 

управления статьями

После подачи статьи она появляется 
в Панели управления статьями
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Доработка статьи

1. Кликаем на кнопку 
«Подать исправленную 

статью»
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2. Загружаем 
доработанные/
исправленные 

файлы

3. Если нужно добавить файлы, 
которые были поданы ранее, то 

кликаем на кнопку «Выбрать файлы 
из предыдущей подачи»

4. Если нужно добавить 
файл из прошлой подачи, 

то ставим галочку

5. После выбора файлов 
кликаем на кнопку «ЗАГРУЗИТЬ 

ВЫБРАННЫЙ(Е) ФАЙЛ(Ы)» 36



Во время доработки статьи (перед 
повторной подачей) появляется 

возможность посмотреть комментарий 
Рецензента и ответить на него

1. Кликаем на кнопку 
«Показать», чтобы 

ответить Рецензенту

2. Вписываем 
комментарий и кликаем 
на кнопку «Сохранить»
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Ответ от Автора Рецензенту



Отзыв статьи

1. Кликаем на кнопку 
«Запрос на отзыв статьи»
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2. Кликаем на кнопку 
«Отозвать статью»

3. Указываем причину 
отзыва и кликаем на 

кнопку «Отправить запрос»
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40

После подтверждения отзыва 
статьи Менеджером журнала, 

появляется статус «Отзыв статьи» 


